
香港耀能協會賽馬會田綺玲學校 

2015 - 2016 年度閱讀日暨職業體驗活動 

郵政服務-揀信助理 （閱讀材料一） 

 

 

 

 

 

機械揀信助理 

 

職責︰ 

 人手分揀信件及/或機械揀信系統輸入；

及 

 執行其他由上司委派之工作。 

 

入職條件︰ 

 完成中三學業，或具同等學歷；及 

 英文打字速度宜達每分鐘 35 字或以上。 

 

工作地點﹕ 

 九龍灣中央郵件中心 



 

工作時間﹕ 

 時薪制僱員：每周工作 6 天(星期一至六)，共 18 - 

36 小時(不包括用膳時間)；一般工作時間為星期一

至六，晚上 6 時至 10 時； 

 

薪酬及合約期︰ 

 每小時 61 元 

 合約為期一年 

 

申請辦法： 

 申請人請於辦公時間內致電預約面試電話登記，以

安排面試。 

 預約面試電話：2522 9932 

 面試地點：中環康樂廣場 2 號郵政總局 

  



香港耀能協會賽馬會田綺玲學校 

2015 - 2016 年度閱讀日暨職業體驗活動 

郵政服務-揀信助理 （閱讀材料二） 

 

 

 

工作的時候，我自己是很

專心的。 

分信件的時候，就像在玩

拼圖一樣，我自己也很有

興趣，感覺像在玩遊戲、

很簡單。 
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香港耀能協會賽馬會田綺玲學校 

2015 - 2016 年度閱讀日暨職業體驗活動 

郵政服務-揀信助理 （閱讀材料三） 

 

 

信封(樣本) 

 



請在空格內填上 1-4。 

 

 

 

1. 地址 2. 郵票 3. 信封 4. 收信人 



香港耀能協會賽馬會田綺玲學校 

2015 - 2016 年度閱讀日暨職業體驗活動 

郵政服務-揀信助理 （閱讀材料四） 

分揀信件步驟： 

1. 閱讀地址 

 

 

2. 分辨地區 

 
 

3. 按地區放入信件櫃 

  

 


